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Recomendaciones generales del Portal Tributario:

Utilice el navegador Google Chrome para llevar a cabo todas las actividades relacionadas con
la gestion de sus impuestos, recuerde que esta herramienta le permite obtener mayor
desempefio, velocidad y seguridad de la informacion.

Google Chrome < ‘

Navegador web

Notas aclaratorias:

e Para acceder al Portal Tributario puede hacer uso de cualquier navegador, simplemente
hacemos la recomendacion de utilizar Google Chrome por sus beneficios y ventajas de
funcionamiento.

e Se recomienda no dejar inactiva la sesion por mas de 15 minutos, en caso de que se
supere el tiempo e intente realizar alguna opcion y visualice el siguiente mensaje, debera
dar clic en PAGINA PRINCIPAL y acceder nuevamente.

500

Ops! debe haber un problema
Lo sentimos.

500

Por favor vuelva a la pagina principal y seleccione la
opcion deseada. Ahora mismo estamos trabajando en
esto.

PAGINA PRINCIPAL

e En caso de presentarse inconvenientes durante el proceso, debera comunicarse al
correo electrénico declaraciones@envigado.gov.co o a la linea telefénica 604 3394000

extensiones 4387, 4244 4672, 8244, 4145, 4450, 8254 y 8243.

A continuacién, se expone cada uno de los pasos a realizar en la utilizacion del Servicio de
Firma Electrénica y Presentacién Formal Virtual de una Declaracion del impuesto de Industria y
Comercio y su complementario de Avisos y Tableros.

Nota aclaratoria: Si aun no se encuentra registrado como contribuyente en el impuesto de
Industria de Comercio del Municipio de Envigado, debera radicar el formulario de matricula o
RIT, asignado para dicho proceso ante la Secretaria de Hacienda.
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1. Proceso de Autenticacion en el Portal Tributario.

Se ingresa al Portal de Servicios Tributarios de la Alcaldia de Envigado, ubicando el boton
Acceder gque se encuentra en la parte superior derecha de la pagina principal.
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Seguido, el sistema permitira ingresar los datos de verificacion para el ingreso al Portal de
Servicios Tributarios.

Para iniciar sesién como contribuyente, usted debera diligenciar los datos solicitados en el orden
gue se muestra en la siguiente imagen:

Bienvenido, inicie sesion

Para ingresar, por favor suministre los datos solicitados a continuacién:

Ingresa a nombre de @ Ndmero de identificacién de la organizacién

Contribuyente

Tipo documento tercero @ Numero documento usuario @

--Seleccicnar--

Contrasefia @
Regresar Iniciar sesién

Registre nuevo usuario L(‘O\vido su contrasefia?

Ingreso a nombre de: Contribuyente.
Tipo de documento tercero: Cédula de Ciudadania, NIT u otros.
Numero de documento usuario: Nimero de cédula o numero de NIT.

Contrasefia: Contrasefia asignada al momento del registro de usuario en el Portal
Tributario.

P 0w DN

Una vez se haya autenticado como usuario del Portal de Servicios Tributarios, el sistema mostrara
en pantalla su estado de cuenta, para luego avanzar con los diferentes pasos que debera realizar.
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2. Ingreso al médulo “HABILITAR FIRMA ELECTRONICA”.

En esta nueva funcionalidad, podra llevar a cabo la confirmacion de datos de los Representantes
(Representante Legal, Revisor Fiscal y Contador), permitiendo la habilitacion virtual para realizar la
firma electrénica de declaraciones privadas.

Para acceder al modulo, debera ingresar a través del menu “Gestion Contribuyente”, opcion
“HABILITAR FIRMA ELECTRONICA”

PORTAL — o

BE SERVICHES | IR BE (B

TRIBUTARIOD| o Gve e <Inicio BESTIN EESTION DE USLIARID
sl de Envi a

ADUS OE PAGD

Habilitacion de Firma Electrd tarios Finalizado con Exito.

A partir de este momento usted cuenta con el procesn para firmar sus Servicos Tr
hahilitadas para £llo. 5 desea mas informacian, comun’quese con |a Secretarfa de b

uerde que dnicamente podran firmar las personas que fueron
lacienda de Envigado al correo electranice declaraciones@ervigado goveo

Diigenciar Dechiraciin

Una vez se encuentra en el médulo de Habilitar Firma Electrénica, podrd realizar la confirmacion
de informacion en cinco pasos que se encuentran descritos a continuacion:

Paso N° 1: Aceptar Términos y Condiciones.

Esta seccién permite dar un respaldo a la Alcaldia de Envigado en cuanto al manejo de
informacion, de igual forma, permite corroborar que es veridica, comprometiendo con esto al
contribuyente que requiera el uso de la firma electrénica.

En esta seccidon podra encontrar las siguientes opciones:
A) Descargar el documento de “Términos y Condiciones” que define la Alcaldia de
Envigado en el “ACUERDO DE FIRMA ELECTRONICA”, a través del enlace Términos y
Condiciones.
B) Descargar la lista de documentos requeridos por parte de la Alcaldia de Envigado
para consolidar el proceso de “Habilitacion de Firma Electronica”, seleccionando el enlace
Anexos para Firma Electrénica.

En este caso, la Secretaria de Hacienda de la Alcaldia de Envigado, NO exige el
cargue de documentacion.

C) Aceptacion de los Términos y Condiciones, el cual es un campo requerido para
continuar.

D) Boton continuar que permite validar la informacién y avanzar con el paso N° 2.
Habilitacion de Fi

er al proceso de Fi

rma Electronica para Servicios Tributarios

onica para los Servicios Tributarios, debera validar la informacion presentada a continuacior
srantiza idad d macion que esta registrad
tima factura, con el fin de realizar las validaciones que se requiere

Aceptar Terminos y condiciones Preguntas de sequridad de Segurida formacion de los firmante Docume

Paso 1- Aceptar términos y condiciones

na Electronica para los Servicios Tribut:
establecidos por la E

e Ele ca. donde se hace referencia a documentos requeridos para
on de su Firma Electronica

[
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Paso N° 2: Preguntas de Seguridad.

Esta seccién de seguridad permite validar la informacién del contribuyente donde se debe dar
respuestaa cada una de las preguntas condicionadas para mayor seguridad del proceso que
se estd efectuando, una vez se selecciona la respuesta correcta se oprime el botén Continuar
para seguir al paso N° 3.

Nota aclaratoria: Recuerde tener a la mano su Ultima factura, con el fin de encontrar la
informacioén del sujeto, que hace referencia al codigo del establecimiento solicitado.

Habllltamon de Firma Electronlca para Serwcuos Trlbutarlos

ceder al pro a Electr

on presentada a continuacion

nes que se requiere

Preguntas de seguridad Codigo de Seguridad informacion de los firmante: Docurmentos Anexo

Paso 2 - Preguntas de Seguridad

Je |a Habilitacion Virtual de la Firma Elec

DCesos 1'IZ]J‘." (".‘J ‘-IEL,I-"lIO con los protocolos de
mo contribuyente, permitiendo asi comprobar su identidad

egur

» es preguntas que se basan en su inf
ante la Alcaldia

{Cual de los siguientes codigos hace referencia a su establecimiento?

Nota aclaratoria: Si se han generado respuestas erradas por mas de tres veces de forma
consecutiva, se suspende automaticamente la “Habilitacion de Firma Electrénica” y se debera
remitir nuevamente al paso N° 1.

Paso N° 3: Cédigo de Seguridad.

Al ingresar a esta seccion, el sistema le enviara un Codigo Electronico Unico de Verificacion
(CEUV) al correo electronico y numero de celular de notificacion que el contribuyente registro
ante la Secretaria de Hacienda de Envigado. En caso de no visualizarlo en la bandeja de
entrada, revisar los correos SPAM.

Una vez ingresada a la seccion, debera:

A. Ingresar el Cadigo Electronico Unico de Verificacion (CEUV).

B. Dar clic en el botéon Continuar para avanzar al paso N° 4.
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Habllltacmn de Flrma Electronlca para Serwuos Tributarios

eder al praceso de Firr n presentada a continuacion.

butarios, deber
ad de informac
con el fin

IoNes que se requieren.

Paso 3 - Validacion del codigo de seguridad

Se ha enviado un Codigo de Verificacion (6 digitos) al correo electronico yi******** @gmail.com y celular ****** 8989, registrados
garantizando la seguridad de la transaccion.

Por favor digite el Cadigo Electronico Unico de Verificacion (CEUV] enviado a su cuenta de correo permitiendo asi, validar su identidad
ante la Alcaldia

Codigo
363930|

Tener en cuenta

con el cédigo de verificacion puede tardar unos minutos en llegar

con el codigo de verificacion puede llegar como tipo spam.

2 cndngo de verificacion tiene un tiempo maximo de validez de 20 minutos a partir de su envio

En caso de no recibir el mensaje de correo, Haga clic aqui para enviar un nuevo Codigo de Verificacion o comuniguese con la

| s <

Secretaria de Hacienda

Notas aclaratorias:

« Por seguridad, digite el Cadigo Electronico Unico de Verificacién (CEUV). Evite copiar
y pegar elcodigo enviado, debido a que existe la posibilidad que al copiar el cédigo se
incluya espacios vacios y/o datosque no corresponden con este codigo.

e Tras el ingreso de cédigos errados por mas de tres veces de forma consecutiva, se
suspende automaticamente la “Habilitacion de Firma Electronica” y se debera ingresar
nuevamente a la seccion “Habilitacion de Firma Electronica”.

o Durante el proceso de “Habilitacion de Firma Electronica”, si se lleva a cabo mas de
tres solicitudes de entrega del Cédigo Electronico Unico de Verificacion (CEUV), el
sistema realizara un bloqueo temporal de 20 Minutos para volver a iniciar nuevamente
el proceso.

« El Codigo Electronico Unico de Verificacion (CEUV) esta compuesto por 6 digitos, por
lo tanto, el botén Continuar se activara siempre y cuando se inserten solo los 6 digitos.

Paso N° 4: Informacidn de los Firmantes.

En esta seccion, se expone la informacién del o los firmantes (Representante Legal, Revisor
Fiscal o contador).

La seccidn cuenta con los siguientes pasos:

A. Diligenciar y validar la informacién de cada una de las personas que se quieran en el
proceso de “Habilitacion de Firma Electronica”.

B. Dar clic en la opcién Habilitar Firma Electrénica para cada uno de los firmantes.

C. Dar clic el botén de continuar para avanzar al siguiente paso.
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Habilitacion de Firma Electronica para Servicios Tributarios

Para acceder al proceso de Firma Electronica p.]r\ os Servicios Tributarios, debera validar la informacion presentada a continuacion.
Recuerde g tizar la calidad de informacion que esta registrado.
Sefior contribuyente recuerde tener ala mano la Gltima factura, con el fin de realizar las validaciones que se requieren

Aceptar Terminos y condiciones Preguntas de seguridad Codigo de Seguridad Informacién de los firmantes Documentos Anexos

Paso 4 - Verificar la informacion de los Firmantes

Verifique y/o registre la informacion de las personas que desea habilitar para la Firma Electronica de sus Servicios Tributarios
(Presentacion Electrénica de la Declaracion)

[§# Habilitar Fira Electrénica

Notas aclaratorias:

En caso de solo tener informacion del Representante Legal, le corresponde al
Contribuyente definir si esta o no obligado a registrar al contador o revisor fiscal para
el registro de Firma Electrénica en sus declaraciones. Recuerde registrar y/o actualizar
la informacion requerida.

Tener en cuenta que los firmantes habilitados en esta seccién seran los definitivos
para el proceso y no se le permitira modificar y/o adicionar durante el mismo.

El correo electronico y numero celular deben ser diferentes para cada una de las
personas habilitadas, de lo contrario el sistema impedira continuar con el proceso.

Si los datos que se visualizan en la seccion Informacién de los Firmantes se encuentran
desactualizados, usted debera actualizarlos para garantizar la recepcion de los correos
electronicos relacionados con el proceso.

Recuerde que debe habilitar por minimo al representante legal para continuar con el
proceso.

Paso N° 5: Documentos Anexos

En este caso, la Secretaria de Hacienda de Envigado, NO exige el cargue de documentacion
y podra dar clic al boton de Terminar para culminar el proceso.

Carrera 43 38 Sur 35 - Palacio Municipal - Piso 3
Teléfono: 6043394000 Ext 4024
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Paso 5 - Documentos anexos

El cargue de documentos anexos aplica para
Contador Publico y para aquellas que no b

Si desea conocer cuales son los documentos requeridos para este proceso, consulte los Anexos para Firm,

La alcaldia no requiere ningun anexo para el proceso actual.

Subir Archiva *

Listado de documentos anexos cargados con éxito.
Nombre Documentio Secuencia Estado
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Una vez culminado el proceso de “Habilitacion de Firma Electrénica” se generara un mensaje
informativo sobre el cual se da a conocer que todo el registro fue exitoso:

Habilitacion de Firma Electronica para Servicios Tributarios Finalizado con Exito.

A partir de este momento usted cuenta con el proceso para firmar sus Servicios Tributarios. Recuerde que Unicamente podran firmar las personas que fueron
habilitadas para ello. Si desea mas informacion, comuniguese con la Secretaria de Hacienda de la Entidad ...

Diligenciar Declaracion <:|

Nota aclaratoria: Al terminar el proceso de “Habilitacion de Firma Electronica” el sistema
internamente llevara a cabo las siguientes actividades:
A. Enviard un correo electronico confirmando el registro de los Terceros Habilitados para
la Firma Electrénica al correo electrénico de notificacion que se encuentra registrado.

B. Adicional, enviara a cada uno de los terceros habilitados un correo electrénico sobre
el cual suministrara informaciéon de interés para llevar a cabo la suscripcion del
Acuerdo de Firma Electrénica.

Nota aclaratoria:
e La Suscripcion del Acuerdo de Firma Electronica se realizara por una Unica vez y es
un requisito obligatorio para realizar la firma electrénica y la presentacién virtual de su

declaracion.
e El correo electronico enviado a cada uno de los terceros habilitados contiene la ruta
de acceso al modulo de Firmar Declaraciones, en el cual podra suscribir el Acuerdo.

3. Diligenciamiento de declaraciones.

Para diligenciar la declaracién, debera seguir los siguientes pasos:

Paso N° 1: Opcion DILIGENCIAR DECLARACIONES.

Acceder a la opcion GESTION CONTRIBUYENTES y dar clic en DILIGENCIAR
DECLARACIONES.

PORTAL E
DE SERVICI ~ STION DE USUARID
wm.m:.‘és Kicakile e B v BESTION GESTION DE USUARID

[ |
Diligenciamiento de declaraciones

Realice el diligenciamiento de su declaracion en linea

Establecimiento

Clase de formulario

Afo Gravable
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Paso N° 2: Informacion del contribuyente.

Seleccionar los campos requeridos como se muestra en la siguiente imagen y dar clic en
Diligenciar.

Diligenciamiento de declaraciones

Realice el diligenciamiento de su declaracion en linea

Establecimiento

900838512-49543-NOMBRE 1 APELLIDO 1 v
Clase de formulario
Formulario Unico Nacional de Industria y Comercio h
Afio Gravable
2022 v

Paso N° 3: Leer ventana emergente.

Después de esto el sistema despliega una ventana emergente donde se debe dar clic en
Continuar para avanzar en el diligenciamiento del formulario.

Diligenciar declaracion
Senor contribuyente, recuerde que sin la habilitacion de |a firma electronica, no podra realizar la
presentacion y firma de su declaracion privada de forma virtual.

Siusted ya cuenta con esta informacion registrada, haga caso omiso y continle conel
diligenciamiento de su declaracion privada.

Las declaraciones que impliquen sancian, no estan habilitadas para ser presentadas por este
medio. Debe dirigirse a las taquillas dal palacio municipal con el formulario fisico descargado de la

pagina Web. ﬂ

oo

Paso N° 4: Diligenciamiento de declaracion.

Posterior al paso anterior, se desplegara el formulario de declaracion con las siguientes
secciones:

A. Informacién del contribuyente.
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! N Ado Gravable(*) Lapso Declaraddl*) Fecha de dligencamientx: Tipo de Dedlaraciin

A INFORMACION DEL CONTRIBUYENTE

Nota aclaratoria: Los campos de Clasificacion y Tipo de Sancidon no deben ser diligenciados.

B. Base gravable.

Liquidacion privada

Para la correcta navegacion entre bos renglones por favor ubilizar La tecla tab

Nota aclaratoria: Los campos en gris no son editables, es decir no permiten ingresar texto o
nameros y los que se encuentran en blanco deben ser diligenciados, asi su valor sea $0.
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C. Discriminacién de actividades gravadas.

N DE ACTIVIDADES GRAVADAS

Codigo actividad Tipo actvidad Adivdad Descripeidn Tarifa Base gravable neta Valoe delimpuesto

Adicione la actividad a su Formulerio

Nota aclaratoria: Con el fin de asociar las actividades econémicas se debe seleccionar una de
las opciones de Codigo actividad, Tipo de actividad y en la Actividad, dar & : en la lupa
donde se desplegaréa un listado de cédigos ClIU, en los cuales usted podra seleccionar la que
corresponda. Posterior a esto, se debe ingresar la Base gravable neta y con esta se generara
el valor de impuesto anual. Para terminar, se debe dar clic sobre el botén Adicione la actividad
a su formulario (sefialado en imagen anterior) y asi podra visualizar los datos ingresados. En
caso de que requiera adicionar mas de una actividad econémica, debe realizar el procedimiento
descrito anteriormente. Si necesita cambiar el detalle de la actividad o eliminar la misma, debera
dar clic en el botén Remover.

D. Liquidacién privada.
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Nota aclaratoria: Los campos en gris no son editables, es decir no permiten ingresar texto o
nameros y los que se encuentran en blanco deben ser diligenciados, asi su valor sea $0.

E. Pago y Seccion Pago Voluntario (Esta seccion es informativa, por lo tanto no habilita
pagos).

[ e ]

Nota aclaratoria: Los renglones de 39 y 40 de la seccién Pago no deben ser diligenciados.

Paso N° 5: Guardar informacion.

Luego de diligenciar el formulario, debe dar clic en el boton Guardar.

Paso N° 6: Confirmar ventana emergente.

Posterior a esto, podra visualizar una ventana emergente que debera leer con atencion y dar clic
en Sl para continuar el proceso de firma y presentacion de la declaracion diligenciada.
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Diligenciar declaracién

Al diligenciar y enviar este formulario esta usted de
acuerdo con la informacién aqui consignada.

Recuerde que debe firmar electrénicamente y presentar
la declaracion. Para esto debe acceder nuevamente

cormo Firmante. l I

Paso N° 7: Visualizacion de declaracién guardada.

Luego de esto, el sistema lo direccionara a la seccién donde podra visualizar la informacion de
la declaracién guardada y ademas tendra la posibilidad de descargar el borrador de esta, con el
fin de validar las cifras registradas.

Este formulario descargado contiene la marca de agua BORRADOR, por lo tanto no es
considerado como valido para la presentacion electronica.

Declaraciones Previas
Sololas realizadas por el Portal Tributario

Fecha No Formulario Generado en Periodo Tipo Declaracion  Firma electronica Firmas )
Detalle firmantes ~ Accion

24-Feb-2023 2022002081 Nuevo Portal 2022 Primera Vez NO Totak: 011 Ver detalle
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Paso N° 8: Cerrar sesién como contribuyente.

Al terminar el proceso de diligenciamiento de la declaracion, el usuario debera realizar la firma
de esta. Para esto debera dar clic en el nombre del contribuyente que se encuentra en la parte
superior derecha de la pantalla y luego dar clic en Cerrar Sesion.
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n-aumﬁ, skiicenigsds | SSVIAM e NOMERE APELLIOO.

NOMBRE1APELLIDO 1

Diligenciamiento de declaraciones i i

Realice el diligenciamienta de su declaracion en linea

Ectabiecmento

Declaraciones Previas
Solo las realizadas por el Portal Tributario

Fecha No Formulario Generado en Pericdo Tipo Declaracion  Firma electronica Firmas )
Detalie firmantes. Accion

24 Feb 2023 2022002081 Nusvo Portal 2022 Primera Vaz NO Total: 071 Ver detalle £

4. Firma Electrénica y Presentacion.

Una vez cerrada la sesién, debera seguir los siguientes pasos:

Paso N° 1: Acceso como firmante.

Acceder como Firmante en el Portal Tributario y dar clic en Iniciar Sesion.

Bienvenido, inicie sesion

Para ingresar, por favor suministre los datos solicitados a continuacién:

Ingresa a nombre de @ Numero de identificacion de la organizacion @

Firmante ~
Tipo documento tercero @ Nimero documento usuario @
--Seleccionar-- hd

Contrasefia @

Registre nuevo usuario iOlvido su contrasefia?

Paso N° 2: Firmar declaraciones.

Dar clic en la opcién Firmar Declaraciones.

Firma Electrénica para Servicios Tributarios

A continuacidn se presenta las diferentes opciones que se pueden realizar como firmante activo de su organizacion

Carrera 43 38 Sur 35 - Palacio Municipal - Piso 3
Teléfono: 6043394000 Ext 4024
hacienda@envigado.gov.co

Envigado - Colombia icontec

Caodigo postal: 055422
I www.envigado.gov.co 1SO 9001

SC5046-1




Juntos

SUMAMOS

=mm por Envigado

Alcaldia nvigado

Secretaria de Hacienda

Paso N° 3: Comprensién de iconos.

Una vez haya accedido, usted podra realizar las siguientes acciones.
Revisar la declaracion diligenciada.

® Rechazar la declaracion diligenciada.
Realizar firma electrénica.

== Presentacion formal virtual. Este paso solo podra realizarse después de haber firmado
electrénicamente la declaracion y con esto se da por oficializada la presentacion.

3

== Descargar la declaracién una vez haya sido firmada y presentada.

Firma Declaraciones

A continuacion, se relacionan los formularios de Declaracion ICA que han sido diligenciados exitosamente, los cuales puede revisar Q, descargar .‘Q, rechazar ®, realizar firma electronica #, y presentacion formal

virtual, BB

Recuerde, usted puede consultar y descargar los certificados de los formularios de Declaracién a través de la opcidn Histdrico de Firmas del Mend inicial.

Fecha Total
Periodo Clase Formulario Nimero de formulario Nit Raz6n Social Firmo En calidad de Accién
Diligenciamiento firmas

2022-0 24-02-2023 Formularia Unico Decl. ICA 2022002081 500838512 NOMBRE 1 APELLIDO 1 NO Representante legal 0/1 Q ®

Paso N° 4: Aceptar ventana emergente.

Dar clic en la accion , leer la ventana emergente que aparecerd, dar clic en No soy un
robot y luego en aceptar.

Inicio de firma electrénica de la declaracién privada

Para iniciar el proceso de Firma Electronica de la declaracion privada y garantizar la
seguridad en la transaccidn, se enviaré el Cédigo Electrénico Unico de Verificacidn (CEUV)
de seis digitos al correo electronico en calidad de: , registrado ante |a Secretaria de

Hacienda.

Recomendacion: Si la cuenta de correo electrénico no corresponde a su informacion, por

favor comuniquese con la Secretaria de Hacienda para realizar la actualizacion de datos.

™

reCAPTCHA

\/ No soy un robot

Paso N° 5: Validar CEUV.

Debera ingresar el cdédigo CEUV que recibird en el correo electronico registrado al inicio del
proceso y luego dar clic en el botén Validar CEUV.

Carrera 43 38 Sur 35 - Palacio Municipal - Piso 3
Teléfono: 6043394000 Ext 4024
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Cédigo Electrénico Unico de Verificacidn (CEUV) para firma electrénica

Por favor digite el Cédigo Electrénico Unico de Verificacién (CEUV) para firma electronica
enviado a su cuenta de correo ma******** @gmail.com

Codigo

Tener en cuenta

El mensaje con el codigo de verificacion puede tardar unos minutos en llegar.

El mensaje con el cadigo de verificacion puede llegar como tipo spam.

El codigo de verificacion tiene un tiempo maximo de validez de 20 minutos a partir de su
envio.

En caso de no recibir el mensaje de correo, Haga clic aqui para enviar un nuevo Codigo de

Verificacion o comuniguese con la Secretaria de Hacienda.

Validar CEUV <:|

Paso N° 6: Firmar declaracion.

Una vez validado el CEUV, aparecera una ventana emergente en la cual debera dar clic en
Firmar Declaracion.

Confirmacién del Cédigo Electrénico Unico de Verificacién (CEUV) y firma

electrénica

i Cédigo Electrénico Unico de Verificacién (CEUV) validado

correctamente !

Para terminar el proceso, por favor pulse el botén Firmar Declaracion

:> Firmar Declaracion Cancelar

Paso N° 7: Presentacion de declaracion.

Cuando se haya dado clic en Firmar Declaracién, el sistema lo dirige a la seccién Firma
Declaraciones en la cual debera dar clic en la opcién [E2 para concluir la presentacion.

Firma Declaraciones

A continuacién, se relacionan los formularios de Declaracién ICA que han sido diligenciados exitosamente, los cuales puede revisar Q, descargar &, rechazar @, realizar firma electrénica @, y presentacién formal

virtual. BB

Recuerde, usted puede consultar y descargar los certificados de los formularios de Declaracién a través de la opcién Histérico de Firmas del Men inicial.

Fecha Total

firmas

Periodo

Clase Formulario Numero de formulario Firmo En calidad de
Diligenciamiento

Nit ‘ Razon Social

Accion ‘

2022-0 24-02-2023 Formulario Unico Decl. ICA 2022002081 900838512 NOMBRE 1 APELLIDO 1 st Representante legal 11 (oY =]

Nota aclaratoria: El contribuyente podra confirmar que la declaracién ha sido firmada una vez
el icono . desaparezca del recuadro Accion. Ademas, en el sistema podré visualizar la
palabra Sl en el recuadro Firmo.
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Paso N° 8: Confirmacion informacién de la declaracioén.

Después de dar clic en el icono [E3, podra visualizar la ventana emergente que le confirmara
la informacién general del formulario diligenciado durante el proceso, la cual deberé revisar y
posterior a esto dar clic en la opcion Confirmar.

Presentacidn Formal Virtual de Declaraciones Privadas

A continuacion, se presentan los datos de su Declaracién Privada para su Presentacion

Formal.

[ I
Tipe de Declaracion: Formulario Unico Decl. ICA
Numero de Formulario: 2022002081
Periodo/Lapso Declarado: 2022/0
Tipe / ID Contribuyente: 3 /900838512
Nombre Completo y/o Razdn Social: NOMERE 1 APELLIDO 1

B <~

Paso N° 9: Descargar declaracion firmada y declarada.

Cuando se haya dado clic en Confirmar, el sistema lo dirige a la seccién Firma Declaraciones,
en la cual debera dar clic en la opcién . con el fin de visualizar la declaracién firmada y
presentada. Ademas, podré imprimir el formulario definitivo.

Firma Declaraciones

A continuacion, se relacionan los formularios de Declaracién ICA que han sido diligenciados exitosamente, los cuales puede revisar Q, descargar , rechazar @), realizar firma electrénica @', y presentacién formal
virtual. B8

Recuerde, usted puede consultar y descargar los certificados de los formularios de Declaracion a través de la opcién Histérico de Firmas del Mend inicial.

Fecha Total

Diligenciamiento

Periodo Clase Formulario Numero de formulario En calidad de

Nit Razon Social Firmo
firmas

Notas aclaratorias:

e El contribuyente podra confirmar que la declaracion ha sido presentada una vez el icono
desaparezca del recuadro Accion. BB

e Este formulario descargado contiene la marca de agua DECLARACION PRESENTADA,
por lo tanto es considerado como la presentacion oficial.
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¢ En el documento PDF descargado puede observar la estampa de firma electronica. Lo
cual da por culminado el proceso de presentacion.

Alcaldia de Envigado

Firma electronica declaracion privada

Este documento ha sido firmado a través del componente de firma electrdnica de la Alcaldia. A continuacion
se encuentran los datos de verificacion y validacion de la firma.

Firma No.1 Digitally signed PALINICIP IO
) DE ENVicADo™Y

Firmante: 11112222 - NOMBRE 1 APELLIDO 1 gg: 20Z3.02 24 15:47:02

En calidad de: Representante legal Reason: Firma declaracion

Location: Envigado
Fecha y hora: 2023/02/24 03:22:59

Codigo CEUV: 143600

Correo de notificacidn:  Pruebas@email.com
1D Contribuyente: 3 900838512
NOMBRE 1 APELLIDO 1

Formularie Unico Decl. ICA

2022002081

202210
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