












• Optimización de los costos totales en operaciones de toda la cadena 
de abastecimiento (end to end)

• Reducción en tiempos de Agenciamiento aduanero y cross docking
• Incremento en la asertividad del pronóstico y  reducción en el valor del 

inventario.
• Contamos con plataformas tecnológicas de última generación para 

soportar cada uno de nuestros servicios.





En trazabilidad tendrá:
* Portal personalizable con indicadores operacionales en tiempo real.

Integración sistemas  Almaviva-DIAN
• Menores tiempos de nacionalización apalancados en:
• Tramites en línea.
• Menor tiempo en trámites legales.
• Pago y levante de manera automática.   

Tracking integral
• Mayor control de sus operaciones.
• Visualización de documentos en línea.
• Data base de documentos históricos.
• Generación de alertas y restricciones sobre documentos.

































• Mercancías peligrosa.
• Manejo de Perecederos.
• Manejo de cargas en modalidad

DTA/OTM.
• Tracking & Tracing.
• Operaciones Door to Door.
• Servicio express.
• Seguro a las cargas(con orden 

expresa de los clientes). • Manejo de cargas en términos EXW, 
FCA, FOB, DDP, DAP, etc.

• Importaciones y Exportaciones nivel 
mundial.

• Contenedores FCL/FCL – LCL/FCL
• Proyectos especiales, consolidada, 

Break Bulk y equipos especiales. 
(Open top, Flat Rack).

• Servicios consolidados LCL/LCL.







Logística Documental 
a la vanguardia del Siglo XXI
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Para apoyar en el mejoramiento
continuo de la gestión de
información y procesos, ponemos
a su disposición nuestro talento
humano especializado e
infraestructura tecnológica y física,
para ayudarle a mejorar la
productividad y satisfacción de sus
clientes, mediante la tercerización
de la gestión documental integral
de su empresa.



GESTIÓN 
DOCUMENTAL 

FÍSICA

GESTIÓN 
DOCUMENTAL 

DIGITAL

APOYO GESTIÓN DE 
PROCESOS   

Logística Documental
Servicios



ALMACENAMIENTO Y CUSTODIA

• Organización e inventario de archivos
• Codificación y levantamiento de datos
• Custodia física
• Administración de documentos
• Custodia especializada
• Custodia y consulta de imágenes                       
• Proceso de gestión de consulta y 

préstamo
• Asesoría en tablas de retención (TRD), 

tablas de valoración documental (TVD), 
programa de gestión documental (PGD).

• Historias Laborales

FÍSICA
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DIGITAL
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APOYO GESTION DE PROCESOS

APOYO GESTIÓN 
DE  PROCESOS   

• Centro de administración 
documental (CAD)

• Centros de administración 
de correspondencia (CAC)

• Análisis de datos 
• Flujos de trabajo: procesos 

de pago, cartera.
• Mesas de Control
• Fabrica de créditos
• Vinculaciones 

Logística Documental
Servicios



Gestión Documental Almaviva
Beneficios

ATOMATIZACIÓN 
GESTIÓN 

DOCUMENTAL

Aumento 
Productividad

Transformación 
Digital

Acceso On-line 
a la 

documentación

Ahorros Velocidad

Trazabilidad 
y Control

Seguridad 



Gestión Documental
Sistema de Información

• 100% Web.
• Administra cualquier tipo de documento electrónico.
• Permite diseñar catálogos por proceso.
• Módulo de seguridad y auditoria.
• Administra y aplica tablas de retención documental y tablas de valoración.
• Permite diseñar flujos de trabajo.
• Bandeja de ingreso para revisar tareas pendientes.
• Permite parametrizar soluciones de Correspondencia, Multibodega.
• Módulo de control y gestión de prestamos.
• Manejo de vigencias y versionamiento de documentos
• Cumplimiento normativo AGN y mejores practicas MinTic
• Integración con otras aplicaciones




